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GUiA DE CONFIGURACION DE
Microsoft Project Pro Microsoft
Microsoft 365

Proporcionar una guia para configurar la herramienta Microsoft Project Pro,

OBJETIVO y de esta forma desarrollar el curso de forma correcta.

Se debe revisar la Guia de Configuracion de Microsoft Project Pro Microsoft 365 antes
de desarrollar los casos practicos del Curso Taller de Microsoft Project Pro, pues esta guia
proporciona al participante la configuracién recomendada para el desarrollo del curso.

Primero, verifique que la redistribucion de recursos esté en modo manual, para ello, realice lo
siguiente:

Abra la herramienta Microsoft Project Pro.

2. Dirijase a la pestafia RECURSO, seccion Redistribuir, y haga clic en el botdn
Opciones de redistribucion. Verifique que los valores coincidan la Figura 1,
finalmente haga clic en el botén Aceptar.

Mivelacion de recursos

Redistribucion
() Automatica (® Manual

Buscar sobreasignaciones con el criterio: | Por dias e

Borrar valores de redistribucion antes de redistribuir

Ambito de la redistribucién de ‘Proyectol’
@ Redistribuir el proyecto completo
() Redistribuir Desde: | lun 15/04/24

Hasta: | lun 15/04/24

Resolver sobreasignaciones

Qrden de redistribucion: Estandar o

Dﬂedistribuir solo conforme al margen de demora disponible
I__a redistribucion puede ajustar asignaciones individuales

La redistribucian puede crear divisiones en el trabajo restante
|:| Redistribuir recursos con el tipo de reserva propuesta
Distribuir tareas programadas manualmente

Ayuda Borrar redistribucion... Redistribuir todo Cancelar

Figura 1: Nivelacién manual
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Luego, para la configuracion de Microsoft Project Pro, realice los siguientes pasos:

1. En la cinta de herramientas, haga clic en la pestafia ARCHIVO. Observe la Figura 2.

Proyectol - Project Profesional

Tarea Recurso Informe Proyecto Vista Ayuda Diagrama de Gantt Formato £ ;Qué desea hacer?

= 8 - = = = = Opciones de redistribucién

Bl Borrar redistribucién

Organizador | Asignar Grupo de Detalles Redistribuir Redistribuir _ ) o
deequipo~ | recursos recursos ¥ recurso todo = ralasobreasignacian siguiente
Wer Asignaciones Insertar Propiedades Redistribuir
w
(=] .
Inicio h R
§ lun 15/04/24 Agregar tareas con fechas a la linea de tiempo
Maodo 8abr 24 15 abr|
@ de ~ Mombre de tarea ~ Duracion ~ Comienzo - Fin v Predecesoras «||D L M X J V S D L M

Figura 2: Ingresar a la pestaia Archivo

2. Aparece la vista Backstage, donde debe hacer clic en el boton Opciones. Como se
observa en la Figura 3.

]

Proyectol - Project Profesional premium o & 2 - a x
© Buenas noches
' Nueva
[ Nuevo
5 Abrir a’ | —
-l —
¢ i)
Informaci6n
Prayecto en blanco Proyecta de sprints Proyecto de la cascada Nuevo a partir de un proyect... Muevo del libro de Excel MNuevo de la lista de tareas d...
Guardar
Guardar como Més plantillas —>
Imprimir £ Buscar

Compartir
" Recientes  Anclado

Exportar

[ Nombre Fecha de modificacién

Cerrar

Cuenta

Comentarios

Opciones

Figura 3: Ingresando a Opciones

3. En el nuevo cuadro de didlogo Opciones de Project, como se observa en la Figura
4, se muestran las siguientes opciones:
e General
e Mostrar
e Programacion
e Revisidn
e Guardar
e Idioma
e Avanzado
e Personalizar cinta de opciones
¢ Barra de herramientas de acceso rapido

e Complementos
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e Centro de confianza

Opciones de Project ? 4
|I General I" = - - -

igR Opciones generales para trabajar con Project.

Maostrar

Programacién Opciones de la interfaz de usuario

Revisidn i i i6
Estilo de infarmacién | Mostrar descripciones de caracteristicas en informacidn en pantalla hd
en pantalla:

Guardar

|dioma Vista del proyecto

Avanzado Vista predeterminada: | Gantt con escala de tiempo -

. . . Formato de fecha: mie 28/01/09 -
Personalizar cinta de opciones

Barra de herramientas de acceso répido Personalizar la copia de Microsoft Office

Complementos MNombre de usuario: | Dharma Consuting
: iciales: DC

Centro de confianza Iniciales:

D Usar siempre estos valores sin tener en cuenta el inicio de sesidn en Office.

Fondo de Office: |Circuito |v|

Temna de Office: | Utilizar la configuracian del sistema =

Opciones de inicio

B3 Mostrar la pantalla Inicio cuando se inicie esta aplicacion

| Aceptar || Cancelar

Figura 4: Cuadro de didlogo Opciones de Project

Ahora, proceda a configurar cada pestafia del cuadro de didlogo Opciones de Project.
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OPCION GENERAL

La opcién General permite seleccionar algunas caracteristicas que se mostraran cuando abra
un nuevo archivo en Microsoft Project Pro. Observe la Figura 5.

- En la seccion Opciones de la interfaz de usuario, en el campo Estilo de
informacion en pantalla, por defecto viene seleccionado la opcion Mostrar
descripciones de caracteristicas en informacion en pantalla, mantenga esta
configuraciéon pues proporciona informacion de ayuda cuando esté ingresando y
administrando los datos en Microsoft Project Pro.

- En la seccion Vista del proyecto, mantenga los datos que salen por defecto, a menos
que usted desee cambiar el Formato de fecha y la Vista predeterminada, en cuanto
a la Vista predeterminada, es solo referencial, pues a medida que usted trabaje su
proyecto, cambiara de vista dependiendo de lo que esté realizando.

- En la seccion Personalizar la copia de Microsoft Office, puede ingresar un Nombre
de usuario y sus Iniciales, para que sea facilmente reconocido con respecto a otros
proyectos que esté manejando paralelamente. En la opcion Fondo de Office puede
personalizar la ventana de trabajo del MS Project con diversos disefios a su gusto. En
la opcion Tema de Office puede escoger el color de la interfaz, siendo las opciones:
“Multicolor”, “Gris oscuro” y “Blanco”.

- En la seccion Opciones de Inicio, por defecto viene marcado la opcion Mostrar la
pantalla de Inicio cuando se inicie esta aplicacion, pero usted puede elegir si
desea ingresar a la aplicacion directamente o si antes desea revisar algunas plantillas
predeterminadas.

Opciones de Project ? >

| General |

EQ Opciones generales para trabajar con Project.
Maostrar

Programacién Opciones de la interfaz de usuario

Revisidn Estilo de informacién

Mostrar descripciones de caracteristicas en informacién en pantalla |VI
en pantalla:
Guardar
i Vista del proyecto
Avanzado Vista predeterminada: | Gantt con escala de tiempo -
Formato de fecha: mié 28/01/09 -

Personalizar cinta de opciones

Barra de herramientas de acceso rapido Personalizar la copia de Microsoft Office

Complementos Mombre de usuario: | Dharma Consuting

Centro de confianza Iniciales: pe

Usar siempre estos valores sin tener en cuenta el inicio de sesion en Office,
Fondo de Office: Circuito -

Tema de Office: Utilizar la configuracién del sistema
Opciones de inicio

Mostrar la pantalla Inicio cuando se inicie esta aplicacién

Aceptar Cancelar

Figura 5: Opcion General del cuadro de dialogo Opciones de Project
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OPCION MOSTRAR

La opcién Mostrar permite seleccionar algunas caracteristicas que se mostraran cuando abra
un nuevo archivo en Microsoft Project Pro. Observe la Figura 6.

En la seccion Calendario, por defecto se marca como Tipo de calendario el
Calendario Gregoriano, que es estandar en todo el mundo.

En la seccion Opciones de moneda para este proyecto, debe elegir el tipo de
moneda con el cual quiere trabajar su proyecto, Microsoft Project Pro Microsoft 365 le
brinda una amplia lista de monedas para su eleccién, también puede sefialar con
cuantos digitos desea configurar la moneda. Para el desarrollo del curso es
recomendable elegir la moneda PEN, que es la moneda Sol.

En la seccién Mostrar indicadores y botones de opciones de, por defecto todas las
opciones estan marcadas, debe mantenerlas asi, pues esas opciones seran utiles en el
manejo del proyecto.

En la seccion Mostrar estos elementos, puede dejar sin marcar la opcidén Barra de
entrada, pues su modificacion no alterara el proyecto.

Opciones de Project

General

Mastrar

Programacidn

Revisian

Guardar

Idioma

Avanzado

Personalizar cinta de opciones

Barra de herramientas de acceso rapido

Complementos

Centro de confianza

@ Cambie el modo en que se muestra el contenido de Project en la pantalla.

Calendario

Tipo de calendario: | Calendario Gregoriano

M |

Opciones de moneda para este proyecto: | @ Proyectol = |

Simbolo: 5/

Mostrar indicadores y botones de opciones de:

Asignaciones de recursos

Maodificaciones de fechas de comienzo y
finalizacién

Mostrar estos elementos:

O Earra de entrada

Estado de conexidn junto al nombre

Digitos decimales: = 2

Moneda: PEM -

Modificaciones del trabajo, las unidades o la
duracidn

Eliminaciones en las columnas de nombre

I Aceptar || Cancelar

Figura 6: Opcion Mostrar del cuadro de dialogo Opciones de Project
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OPCION PROGRAMACION

En la opcién Programacion, observe la Figura 7, tenemos los siguientes grupos:

- En la seccion Opciones de calendario para este proyecto, Microsoft Project Pro
Microsoft 365 por defecto muestra los valores que figuran en la Figura 7, para el
desarrollo del curso utilizaremos dicha configuracion, pues para cualquier modificacion
elaboraremos un calendario de proyecto o de recurso. Si desea puede asignar valores
determinados, de acuerdo a los calendarios de trabajo que se tenga en la empresa.

- En la seccion Programacién, mantenga seleccionado la opcion Mostrar mensajes
de programacion, pues mostrard un mensaje de advertencia ante cualquier variacion
del cronograma, especialmente cuando hay dependencia de tareas y restricciones en
las fechas.

- En la seccion Opciones de programacion de este proyecto, ‘Proyectol’, en la
opcion Nuevas tareas creadas seleccione la opcion Programada
automaticamente, y en las opciones Mostrar duracion en y Mostrar trabajo en
modifique los valores de acuerdo a la longitud de los proyectos que realice. Las demas
casillas de verificacion déjelas seleccionadas, a excepcidén de las casillas Las tareas
nuevas estan condicionadas por el esfuerzo, Vincular automaticamente las
tareas insertadas o desplazadas, y Mantener la tarea en el dia laborable mas
cercano al cambiar al modo de programacion automatica, se recomienda realizar
este Ultimo paso manualmente para no alterar la programacion del proyecto.

- En la seccion Opciones de alertas de programacion para ‘Proyectol’, marque la
casilla Mostrar advertencias de programacion de tareas para tener un mensaje
de ayuda cuando ingrese los valores en el proyecto.

- En la seccién Calculo, seleccione el botdén de opcidn Activado para que después de
cada modificacién de los datos se vuelva a recalcular los valores del proyecto.

- En la seccién Opciones de calculo para este proyecto, marque las tres casillas de
verificacion, y en la opcién Acumulacion de costos fijos predeterminada
seleccione la opcién Prorrateo para que los costos fijos se dividan equitativamente
entre todos los recursos.
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Opciones de Project

General

Mostrar

Programacién

Revisién

Guardar

Idioma

Avanzado

Personalizar cinta de opciones

Barra de herramientas de acceso rapido
Complementos

Centro de confianza

? X
-
Cambie opciones relacionadas con la programacion, los calendarios y los céleulos. [ |
Opciones de calendario para este proyecto: | @ Proyectol =
La semana comienza en: Lunes v
El afio fiscal comienza en: | Enero >
Hora de comienzo 0500 - Se asignan estos horarios a las tareas cuando se escribe
predeterminada: - una fecha de comienzo o fin sin especificar una hora. Si
Hora de fin cambia esta configuracian, es conveniente hacerla
predeterminada: @ coincidir con el calendario del proyecto mediante el
Horas por dia: s ~ comando Cambiar tiempo de trabajo de la ficha
por gia x Proyecto en la cinta,
Horas por semana: 40 -
Dias por mes: 20 -
Programacién
Mostrar mensajes de programacion 0]
Mostrar las unidades de asignacién como: | Porcentaje -
Opciones de programacion de este proyecto: | @ Proyectol b |
Nuevas tareas creadas: | Programada automaticamente | = |
Tareas programadas automitis te prog das en la: | Fecha de comienzo del proyecto v]
Mostrar duracién en: | Dias =
Mostrar trabajo en: Horas 5
Tipo de tarea predeterminado: Unidades fijas ~
ﬁ Las tareas nuevas estdn ® Las tareas siempre respetan las fechas de 0]
condicionadas por el esfuerzo restriccion
[] Vincular autométicamente las (0 Mostrar las tareas programadas que tengan @
tareas insertadas o desplazadas duraciones estimadas !
Dividir tareas en curso (U Las tareas programadas nuevas tienen duraciones
Actualizar tareas programadas  estimadas
rmanualmente al editar vinculos | Mantener |a tarea en el dia laborable mas cercano al
cambiar al modo de programacién automatica
Opciones de alertas de programacién: | - Proyectol -
Mostrar advertencias de programacién de tareas
["] Mostrar sugerencias de programacién de tareas
Célculo
Calcular el proyecto después de cada modificacion:
[o] Activado
@] Desactivado
Opciones de calculo para este proyecto: @ Proyectol o
Actualizar el estado de la tarea actualiza el estado del recurso ®
Los proyectos insertados se calculan como tareas de resumen
Project siempre calcula los costos reales
O j
Acumulacién de costos fijos predeterminada: | Prorrateo = L)
il
I Aceptar ‘ | Cancelar ‘

Figura 7: Opcion Programacion del cuadro de dialogo Opciones de Project
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OPCION REVISION

En la opcidn Revisidn, observe la Figura 8, puede cambiar la forma en que Microsoft Project
Pro Microsoft 365 corrige y da formato a los textos. Por defecto Microsoft Project Pro Microsoft
365 tiene activa la opcidn de autocorreccion automatica. En esta opcion también se encuentran
las funciones de correccion de ortografia, la cual usted debe manejar segln sus criterios, si
bien es cierto debe activar las opciones en espafiol, también puede usar cualquier otro idioma
segln su conveniencia. Por defecto se marcan todos los campos para comprobar la ortografia,
se sugiere no cambiar la configuracion de estos campos pues es mejor tener una revision
completa y minuciosa del proyecto a nivel ortografico.

Opciones de Project ? *

[»]

G | - - -
Enere a\/bc Cambie la forma en que Project corrige y da formato al texto.

Mostrar

Programacién Opdiones de Autocorreccion

Revisian Cambie la f Project corrige y da formato al text
ambie la forma en que Project corrige y da formato al texto BT d R A R TR
mientras escribe:
Guardar
|dioma Al corregir la ortografia en los programas de Microsoft Office
fxEmEE Omitir palabras en MAYUSCULAS
Omitir palabras que contengan ndmeras
Personalizar cinta de opciones . X X .
Omitir archivos y direcciones de Internet
Barra de herramientas de acceso rapido Marcar palabras repetidas

D Exigir maylsculas acentuadas en francés
Complementos

[ Sugerir solo del diccionario principal
Centro de confianza

| Diccionarios personalizados... |

Modos del francés: | Ortografia tradicional y nueva - |

Mados del espafial: | Sola formas verbales de tuteo - |

Modos del portugués brasilefio: | Posterior a la reforma = |

Idioma del diccionario: | Espariol (Perd) - |

Al corregir la ortografia en Project

Campos para comprobar MNambre de tarea E
Motas de tareas
Tarea Textol
Tarea Texto2
Tarea Texto3

B Tarea Tevtnd Ed
| Aceptar || Cancelar |

Figura 8: Opcion Revision del cuadro de dialogo Opciones de Project
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OPCION GUARDAR

En la opcion Guardar, observe la Figura 9, tiene la posibilidad de configurar el formato de
como se guardaran los archivos de Microsoft Project Pro, si con una extension .mpp, con una
extension de MS Project o con una Plantilla de proyecto.

Existe también la posibilidad de marcar la casilla Autoguardar cada y configurar el tiempo,
esta opcidn es muy recomendable pues de esa forma podra grabar cada cambio que realice en
un tiempo predeterminado por usted. Para el desarrollo del curso no marque dicha casilla de
verificacion. Las demas opciones manténgalas como se observa en la Figura 9.

Opciones de Project ? 4
General ; .
| Personalice como se guardan los proyectos.
Maostrar
Programacion Guardar proyectos
Revision Guardar archivos en este formato: Proyecto (*.mpp) | - |
Guardar Ubicacidn predeterminada de archivos: | C\Users\51997\Documents
Idioma ] Autoguardar cada minutos
Avanzado

Personalizar cinta de opciones

Barra de herramientas de acceso rapido
Mo mostrar el Backstage al abrir o guardar archivos con los métodos abreviados de teclado

Complementos . .. . . L ..
P Mastrar sitios adicionales para guardar, incluso si fuera necesario iniciar sesidn,

Centro de confianza ["] Guardar en PC de forma predeterminada
Guardar plantillas
Ubicacion predeterminada de plantillas
personales: =
Caché

Limite de tamafio de caché (MB): | 50

Ubicacién en caché: Examinar...

| Aceptar || Cancelar

Figura 9: Opcion Guardar del cuadro de dialogo Opciones de Project
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OPCION IDIOMA

En la opcién Idioma, observe la Figura 10, no se requiere realizar ningin cambio debido a
que Microsoft Project Pro Microsoft 365 por defecto ya viene configurado en espafiol, sdlo
realice una configuracién si desea utilizar otro idioma.

Opciones de Project ? X

I»]

General )f}\_}|> Preferencias de idioma de Office

Mastrar

Programacion Idioma para mostrar de Office

Revisidn Los botones, menls y otros controles se maostraran en el primer idioma disponible en esta O]
Guardar lista.
Idioma 1. Hacer coincidir con Microsoft Windows [Espafiol] <prefer

. | Agregar un idioma |
Avanzado 23 patol
Personalizar cinta de opciones

| Bajar |

Barra de herramientas de acceso rapido
Complementos [« v

Centro de confianza
Correccidn e idiomas de creacion de Office

S}

Administrar idiomas usados para crear y editar documentos, incluidas las herramientas de
correccidn, coma la revisién ortografica y gramatical.

Espafiol (Perd) <preferido> Herramientas de correccion
Espafiol (Espafia) Herramientas de correccioén | T O RS |
| Quitar |
| Establecer como Preferido |
0 | b
DIAImacenar mis idiomas de creacion en la nube para mi cuenta.llr'
Instalar otros teclados desde la canfiguracion de Windows Ii‘
I Aceptar | | Cancelar |

Figura 10: Opcion Idioma del cuadro de dialogo Opciones de Project
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OPCION AVANZADO

En la opcidn Avanzado, observe la Figura 11, se recomienda mantener la configuracién tal
como Microsoft Project Pro Microsoft 365 lo muestra por defecto.

Lo Unico que puede configurar es:

En la seccion Mostrar opciones para este proyecto, active la casilla de verificacion Mostrar
tarea de resumen del proyecto para el desarrollo del curso.

En la seccién Opciones de valor acumulado para este proyecto, opcion Método
predeterminado del Valor acumulado de tarea donde puede elegir entre el %
completado o el % fisico completado para la linea base. Para el desarrollo del curso, debe
seleccionar la opcion % completado.

Opciones de Project ? *
General General |Z|
IMostrar Activar Filtro automatico en los O Abrir dltimo archivo al inicio ]

proyectos nuevos =

Programacion Miveles de Deshacer: | 20

D Solicitar informacidn de

Revisidn proyecto al crear nuevaos
royectos
Guardar proy
Mostrar errores de interfaz de
Idioma usuario en el complemento
Avanzado Project Web App
Personalizar cinta de opciones I

Barra de herramientas de acceso rapido

Asistente para planeamiento L

Complementos . . .
Consejos del Asistente para planeamiento

Centiokisiconbanzz Consejos sobre como usar Project
Consejos sobre programacidn

Consejos sobre errores

Opdiones generales para este proyecto: | @ Prayectol =

Agregar automaticamente nuevos recursos y tareas
Tasa estandar predeterminada: 5/ 0.00/h
Tasa de haoras extras predeterminada: | 5/ 0.00/h

Editar
Permitir arrastrar y colocar Preguntar al actualizar vinculos automiéticos
celdas Maodificar en celda
Mover seleccidn después de
ENTRAR [+]
El| | [

| Aceptar || Cancelar |

Figura 11: Opcion Avanzado del cuadro de didlogo Opciones de Project
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OPCION PERSONALIZAR CINTA DE OPCIONES

En la opcion Personalizar cinta de opciones, observe la Figura 12, puede agregar o quitar
comandos segln sea su eleccion, por defecto Microsoft Project Pro Microsoft 365 brinda los
comandos mas utilizados que seran suficientes para el desarrollo del curso, pero si desea quitar
o afiadir algun otro comando puede realizarlo segln sus requerimientos.

Opciones de Project ? b

General

E“‘%] Personalice esta cinta de opciones.

Mastrar

Programacian
Revisién
Guardar
Idiorna

Avanzado

Personalizar cinta de opciones

EBarra de herramientas de acceso rapido

Complementos

Centro de confianza

Comandos disponibles en: &

| Comandos miés utilizados

,%100% completado
= Abrir

gRAsignar TECUTSOS..,

L33 Autoprogramar
@Campns personalizados
iCDIDr de fondo

ﬁCDIDr de fuente

:%':-.Agregartareas existentes a la es...
== Anular sangria [Anula la sangria...
5= Aplicar sangria [Aplica sangrfa...

]

Personalizar la cinta de opciones: 'L/

‘ Pestafias principales

Pestaiias principales

> E ‘Comparar proyectos

~ [ Tarea
> Ver
> Portapapeles
> Fuente
> Programacién (tarea)
> Tareas
> Insertar
> Propiedades

[ Copiar > Edicién
{gCnpiar farmato » [ Recursa
F=L Copiar i

Ba Copiar imagen > [ Informe
éo Cortar > [ Proyecto
—=Cuando los recursos estén disp... || > B Vista
IZ)Deshacer ‘ 3

Complementos

7 Desplazarse a tarea
» | Programador

i .
G5 Desvincular tareas

@'._JlEnviarpDr correo electrénico > B Ayuda
EIFe(ha de estado
Fuente
Guardar
[P‘}Guardar(nmo ‘ MNugva pestaria | | Nuevo grupo | ‘ Cambiar nombre... |

Personalizaciones: | pectablecer * (5
Impartar o expartar * ®

Figura 12: Opcion Personalizar cinta de opciones del cuadro de dialogo
Opciones de Project

I%\mpresio’n rapida
@\nfurmacién...

e, ]
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OPCION BARRA DE HERRAMIENTAS DE ACCESO RAPIDO

En la opcién Barra de herramientas de acceso rapido, usted puede personalizar esta barra
de herramientas quitando o agregando los comandos, de acuerdo a la frecuencia de utilizacion.
Mantenga los valores que se muestra en la Figura 13.

iones de Project

:neral
ostrar
ogramacion
visian
uardar

oma

ranzado

rsonalizar cinta de opciones

rra de herramientas de acceso rapido

bmplementos

kntro de confianza

{E] Personalice la barra de herramientas de acceso rapido.

LComandos disponibles en: @

| Comandos maés utilizados

<Separador>

[v]

& 100% completado
= Abrir

a™ Asignar recursos...

5 Autoprogramar

@ Campos personalizados
ﬂ Color de fondo

ﬁ Color de fuente
Copiar

Copiar formato
Copiar imagen

Cortar

Deshacer

854 < 4

Desplazarse a tarea

= Agregar tareas existentes a la esca...
=+ Anularsangria [Anula la sangria d...

= Aplicar sangria [Aplica sangria a ...

Cuando los recursos estan dispon...

| >

=

["] Maostrar |a barra de herramientas de acceso
rapido por debajo de la cinta de opciones

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido: (U

| Para todos los documentos (predeterminada) v|

MNuevo archivo

o=

Abrir

Guardar

o i

Guardar como

Deshacer | »

25

Rehacer | »

Personalizaciones: | pectablecer = (&)
Importar o expartar ¥ [

Figura 13: Opcion Barra de herramientas de acceso rapido del cuadro de dialogo
Opciones de Project
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OPCIONES COMPLEMENTOS Y CENTRO DE CONFIANZA

En las opciones Complementos y Centro de confianza, mantenga los valores por defecto
que muestra Microsoft Project Pro, un ejemplo la Figura 14 y Figura 15 respectivamente.

Opciones de Project

General

Mostrar

Programacian

Revision

Guardar

Idioma

Avanzado

Personalizar cinta de opciones

Barra de herramientas de acceso rapido

? >
Ii—";&)} Wea y administre los complementos de Microsoft Office.
Complementos
Nombre = Ubicacién Tipo

Complementos de aplicacién activos

Complementos de aplicaciones inactivas

Complementos de aplicacién inactivos

Complementos de aplicaciones activas

C I relacionados con documentos

Complementos

Centro de confianza

Complementos no relacionados con documentos

Complementos de aplicaciones deshabilitadas

Ci de aplicaciones

Complemento:  Complementas de aplicacién activos
Editor:

Compatibilidad:

Ubicacidn:

Descripcidn:

Administrar: | Complementas COM -

Figura 14: Opcion Complementos del
cuadro de dialogo Opciones de Project

Opciones de Project

General

Mostrar

Programacién

Revision

Guardar

Idioma

Avanzado

Personalizar cinta de opciones

Barra de herramientas de acceso rapido

Complementos

@ Ayude a mantener los documentos seguros y el equipo protegido.
Seguridad y més informacién
Centro de confianza de Microsoft

Centro de confianza de Microsoft Project

El Centro de confianza contiene la configuracién de seguridad y privacidad, Esta

Para obtener mis informacién sabre la proteccién de privacidad y seguridad, visite Office.com.

configuracién garantiza la seguridad del equipo. Le recomendamos que no la

Configuracién del Centro de confianza...

cambie.

Centro de confianza

Figura 15: Opcion Centro de confianza del

cuadro de didlogo Opciones de Project

Luego de realizar todas las configuraciones necesarias, haga clic en el botén Aceptar.
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